3ATBEP/I2KEHO

HaKa3 KepiBHUKA arapary
O060110HCHKOT paitoHHOT B MicTi Kuesi
JIep>KaBHOI aMIHICTpaIii

Big 13.05.2019 Ne 126-OC

YMOBH
IIPOBEAECHHS KOHKYPCY

Ha 3alHATTS BaKaHTHOT MOCaIU JEP>KaBHOI CIy>KO0U Kateropii «b» — 3acTynHUKa HaYaJbHUKA BIAAUTY POOOTH 13 3BEpHEHHAMHU

rpoMaisii O60JI0HCHKOT paiioHHOT B MicTi KueBi nepkaBHOT aaMiHICTpalii

3arajibHi yMOBH

[TocamoBi 000B’13KH

- BUKOHAHHS JIOPYYeHb HayaJdbHUKA BIIUTY, IEPCOHANIbHA BIIMOBITAIIBHICTD 32 BUKOHAHHS
MOKJIAJCHUX 3aBJAaHb Ha BT poOOTH 13 3BEpPHEHHSMH rpoMajsH amapaty OO0O0JOHCHKOI
pationHoi B MicTi KueBi aepkaBHoi agminicTparii (mami — Bigain);

- 3IIACHEHHS KOHTPOJIIO 3a MPUHOMOM, PEECTpAIli€lo, IMOIEPEIHIM PO3IJISAI0M 3BEPHEHB
¢bi13uuHmX 0Ci0 (B TOMY YHMCHIl 3alUTIB, CKapr, TOIIO) Ta Mepefady Jjs po3rsiAy MO CYTi
TOJIOBI, TEPIIOMY 3aCTYIHUKY, 3aCTYIMHUKAM TOJIOBH, KEepIBHHKY amapaTy (OO00JIIOHCHKOI
pationHoi B MicTi KueBi Jlep:kaBHOT aaMiHiCTpalrii 3rigHO 3 PO3IMOAiLI0M 000B’SI3KiB;

- peecTpailisi Ta BiIIpaBiICHHS BUXIIHOI KOPECTIOHEHIII, BEACHHS BIAMOBIIHOTO PEECTPY
BUXITHOT KOPECIIOHISHIIIT;

- 3AIMCHEHHS KOHTPOJIO 332 CBOEYACHHUM Ta SIKICHUM PO3TISIOM 3BEPHEHBb (PI3MUHUX OCI0
CTPYKTypHHMH Tigpo3aizamMu  OOonoHCHKOI padioHHOi B Micti KueBi nmepikaBHOT
aaMIHICTpaIIii;

- B MeXax KOMIIETEHIIli BIIAUTY HaJaHHS KEPIBHHUIITBY BHKOHABUOTro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi paau (KuiBcbkoi MIChKOI Jep:kaBHOI anmiHicTpalli) Ta O00JOHCHKOI paillOHHOI B
micti KueBi mepkaBHOi amMiHICTpallli aHaJITHYHOI, JOBIAKOBOI Ta I1HIIOI 1HQOpMAaIIii,
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OB’ S13aHO1 3 PO3IJISOM 3BEpHEHB (I3UYHUX 0Ci10;
- oprasizallisi Ta 3a0€3MeUeHHs] KOHTPOJIIO, aHaJi3y, OI[IHKU CTaHy cipaB pobotu Bigauy;
- y4acTb Yy MIATOTOBIIl Ta po3poOlll TUIaHIB PO3BUTKY Bigainy, HamaHHS HEOOXIIHOI
JOTIOMOTH Tpal[iBHUKaM CTPYKTYPHOI'O MIAPO3JAUTy Y BHUKOHaHHI 3aBAaHb Ta JOPYYEHb,
MTOKJIaIeHuX Ha Bigmin;

- BHECEHHS MPOIO3UI[INA, KOMIUIEKCH 3aXO0/liB, Kl CTOCYIOThCS HaNpPsMKIB poOoTu Bimainy,
- Oprasizailis Ta KOHTPOJIb BUKOHAHHS B YCTAHOBJICHI CTPOKH PO3MOPSKCHBb TOJIOBU Ta
JIOpYYCHb KEpiBHUKA arapary;

- 3a0e3MeUeHHs JOTPUMAaHHS NIPAIliBHUKAMH BiJIILTY 3aKOHIB YKpaiHU 3 TUTaHb JePrKaBHOL
CITy>K0H Ta 60pOTHOM 3 KOPYIIIIEK, OXOPOHH Tpalli;

- MIJrOTOBKA 1 3a0€3MEUCHHS] BUKOHAHHS TIOTOYHUX Ta PIYHUX IUIaHIB poOOTH BiIILTY;

- MArOTOBKAa HOMEHKJIATYpH CIpaB BIAALTY, 3a0e3MedeHHs KOHTPOJIIO 3a MPaBUIIbHICTIO
dbopmyBaHHs 1 30epiraHHs CIpas, 10 MiAJIATAIOTh 37a4i B A€PKaBHUM apXiB.

YMOBU oriaTu mparti

[TocanoBuii okian - BianoBigHo 10 [loctanoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017
Ne 15, nanbaBku, moruiatu Ta mpemii - BiAMoOBimHO 10 ctarti 52 3akony Ykpainu «IIpo
Jep>KaBHY CITYKOY»

[Hdopmarllis Mmpo CTPOKOBICTH YU
0Ce3CTPOKOBICTh  INPU3HAYCHHS  HA
nocauy

0e3CTPOKOBO

[Tepenik TOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISl y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MTOTaHHS

1) kormisg macrmopTa rpoMasiHUHA Y KpaiHu;

2) mUChMOBA 3asBa MPO y4acTh y KOHKYPCI 13 3a3HAYEHHSIM OCHOBHUX MOTHUBIB JI0 3aHHATTS
ocaau AeP:KaBHOI CITY)KOH, 10 K01 JJOJTAEThCS PE3OME Y TOBUTbHIN (opMmi;

3) muceMoOBa 3asiBa, B SKiii 0coba MOBiMOMIISIE, MO 10 HEl HE 3aCTOCOBYIOTHCSA 3a00pOHH,
BU3HAYCHI YaCTHHOIO TPEThOI0 abo ueTBepToro crarTi 1 3akony Ykpaiau «IIpo ouurieHHs
BJIQM», Ta HAJA€ 3TOAYy Ha MPOXO/KEHHs IMEpPEBIPKH Ta HAa OINPIIIOJIHCHHS BIIOMOCTEH
CTOCOBHO HET BIJIMOBIIHO JI0 3a3HAYEHOT'0 3aKOHY;

4) xomis (korii) TOKyMeHTa (JIOKyMEHTIB) IPO OCBITY;

5) mocBigYEHHS aTeCTallil 00 BUTBHOIO BOJIOIIHHS JI€PKaBHOK MOBOIO;
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6) 3aroBHEHA 0COOOBa KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3Pa3Ka;
7) nexnapauis ocoOH, YHNOBHOBa)KEHOI Ha BHUKOHAaHHS (PYHKIINA Aep:kKaBU a00 MICIEBOTO
CaMOBDSITYBaHHsI, 32 MUHYJIUH PiK.
8) 3asBa MpO BIACYTHICTh 3a0OPrOBAHOCTI 31 CIUIATH QJIMEHTIB HA YTPUMAaHHS JIUTHHH,
CYKYITHHH pPO3MIp SKOI MEpPEeBHUIYE CYMYy BIIMOBIAHMX IIATEXKIB 3a IMICTh MICAIIB 3 JTHS
npe1’ IBJICHHS BUKOHABYOTO JIOKYMEHTA J0 MPUMYCOBOT'O BUKOHAHHSI.

JlokymenTtu npuitmatotbes 10 18 roa. 00 xB. 29 tpaBus 2019 poky.

Micrie, yac Ta garta no4yaTky
NPOBEJICHHS KOHKYPCY

04 gepsus 2019 poky, nmoyarok o 10.00 rog.
04205, m. Kuis, Byn. Mapmana Tumoiienka, 16.

[Ipi3BuIe, iM’s Ta MO GATHKOBI,
HOMED TesieOoHy Ta ajipeca
€JICKTPOHHOT MOIITH 0COOH, SKa
HaJa€e J0IaTKOBY 1H(POPMAITIIO 3
MUTaHb MPOBEJICHHS] KOHKYPCY

Macrok Ipuna AunatosiiHa, T. (044) 426-85-45
kadryorda@ukr.net

KBauigikaniitni BUumorn

1 |Ocsira

Buira ocBiTa He HIKYE CTYIIEHS MaricTpa.

2 |HdocBing poboTu

JlocBin poOOTH Ha Mocajax Jaep)kaBHOI ciryk0u kareropii "b" un "B" abo qocBin cinyx0u B
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITYBaHHs, a00 JTOCBiI poOOTH Ha KEPIBHUX IMOCAIaxX
HiAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpTaHi3aIliid He3aJIeKHO BiJ (JOPMHU BIACHOCTI HE MEHIIIE OJHOTO

POKY.

3 |BonoainHs nep:kaBHOIO MOBOIO

BUTbHE BOJIOJIHHS JIEP>KaBHOIO MOBOIO

BuMmoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KomMmioneHT BUMOTH

1 [YmiHHS TpaimroBaTy 3
KOMIT FOTEPOM

1) nocraTHiil piBeHb KOPUCTYBaHHS KOMI FOTCPHUM 00JIaIHAHHSAM Ta 0(DiCHOIO TEXHIKOIO;
2) 3HaHHS MPOrpaM EJICKTPOHHOro aokyMeHToo0iry (ACKO/] Ta iHmii), mocsig pobotw 3
BEJMKUM 00’eMOM iH(pOpMaIlii Ta BMIHHS 3/[IMCHIOBAaTH MOTO aHaMI3.

2 |dinoBi sKOCTI

1) BMIHHSI CBOE€YACHO BUSBIISITH 1 MOTIEPEIKYBATH MOXIIMBY TTPOOJIEMHY CHTYAIIIIO;
2) BMIHHS €(EKTUBHOT KOOPIMHAIIIT 3 IHIIIMMH,
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3) BMIHHS BUPINIYBaTH KOMILUICKCHI 3aB/IaHHS;
4) 3maTHICTh BUPINIYBaTH KOHQIIIKTHI CUTYaIIil.

Oco0OucTicHI IKOCTI

5) anHamiTH4HI 3110HOCTI;

6) AMCHMILIIHA i CHCTEMHICTB;

7) caMoopraizailisi Ta Opi€HTAIlis] Ha PO3BUTOK;
8) IUIUIOMATHYHICTH Ta THYYKICTB;

9) BMIiHHS BHpIIIYBAaTH KOMIUICKCHI 3aBJJaHHS;
10) BMiHHSI IPAIFOBATH B CTPECOBUX CUTYAIIIsIX;
11) BiAMOBiAIBHICT;

12) yBakHICTb 10 JAcTaICH;

13) BMiHHS IpaIfOBaTH B KOMAH/I;

14) opraizaitisi i KOHTPOJIb POOOTH.

IIpodeciiini 3HaHHS

Bumora

Kommnonentn Bumoru

3HaHHS 3aKOHOJaBCTBa

Konctutymis Ykpainu;
3akon Ykpainu «[Ipo nepxkaBHy ciyx0y»;
3akoH Ykpainu «[Ipo 3anmo0iranHs KOpymiii.

3HaHHSA CHeniajJIbHOr0
3aKOHOJABCTBA, IO IMOB’A3aHE 13
3aBIaHHSIMH Ta 3MICTOM POOOTH
NeP>KaBHOTO CITYKOOBIIsS
BIZMOBIIHO 0 ITI0CAaA0BOI
THCTPYKIIii (TIOJI0’KEHHS PO
CTPYKTYPHHU HiAPO3A1LT)

3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHs rpoMasiny;

3axon Ykpaiau «[Ipo cronuio Ykpainu - micto-repoii Kuisy;

3akon Ykpaiau «[Ipo miciieBi gep:kaBHi aaMiHICTpaIii»;

3akon Ykpaiau «[Ipo moctym no my6niunoi iHbopmMariiy;

3akoH Ykpainu «lIpo 3axucT nepcoHaNIbHUX TaHUX);

3akon Ykpaiau «[Ipo iHpopmairitoy;

3akon Ykpaiau «[Ipo 3axuct iHpopmartii B iHPopMaIIHHO-TEICKOMYHIKAIIIMHIX CUCTEMAaX);
3akon Ykpaiau «[Ipo enekTpoHHI JOKYMEHTH Ta €JIEeKTPOHHHUIA TOKYMEHTOOOIT;
3akoH Ykpainu «IIpo ctatyc HapogHOro Aenyrtary Y KpaiHu»;

3akoH Ykpainu «IIpo cratyc gemyraTiB MiCIEBUX pajy;

3akoH Ykpainu «IIpo agBokaTypy Ta aJBOKaTChbKY JAISJILHICTbY;

VYka3 Ilpesuaenta Ykpainm Big 07.02.2008 Ne 109 «IIpo meprmodeproi 3aX0/1u 11010
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3a0e3nedeHH sl peasi3allii Ta rapaHTyBaHHsI KOHCTUTYIIITHOTO MpaBa Ha 3BEPHEHHS 0 OpraHiB
Nep>KaBHOI BJIaJM Ta OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSITYBaHHS;

[IpaBuna oprasizailii AITOBOACTBA Ta apXiBHOro 30epiraHHs JOKYMEHTIB y Jep>KaBHUX
OpraHax, oOpraHax MiICIIEBOTO CaMOBpsIyBaHHS, Ha MANPUEMCTBAX, B YCTaHOBaX 1

oprasizalisix, 3aTBep/KeH1 Haka3oM MiHicTepcTBa rocTuilli Ykpainu Big 18.06.2015 poky
Ne 1000/5.

B.o. HauanbHUKA BTy YIIPABIIHHS MIEPCOHATIOM O. MaptuHtiok




